PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL

INSTRUCAO N.° 02/2020 — SEMEDI

Assunto: Procedimentos para organizagao e rotina nas
instituicbes municipais de Educacdo Infantil de
Paranagua.

A Superintendente de Planejamento Educacional no uso de suas atribuices

legais, e considerando:

- a Constituicao Federal de 1988 - CF;

- a Lei Federal n.° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo

Nacional - LDB;

- a Lei n° 8.069 de 13 de Julho de 1990, que estabelece o Estatuto da Crianca e do

Adolescente - ECA;

- a Deliberacao n° 09/01 do Conselho Estadual de Educacéo;

- a Deliberacdo COMED/Paranagua N° 05/2010;

- Decreto n° 3024/2012 que estabelece diretrizes gerais para a realizacdo de  matricula
da Educacao Infantil da Rede Municipal de Educacdo e Ensino de 13 de dezembro de
2012.

MATRICULA
A matricula pode ser efetivada durante o ano de trabalho educacional, desde que
nao ultrapasse a capacidade de atendimento, com qualidade das turmas de Educacao

Infantil.

1. ORGANIZACAO E DOCUMENTOS

Educacao Infantil

Bercario (4 meses a 1 ano, 11 meses e Criancas nascidas a partir de
29 dias) 01/04/2018 a 31/10/2019

Maternal | (2 anos a 2 anos e 11 meses e Criancas nascidas a partir de
29 dias) 01/04/2017 a 31/03/2018

Maternal Il ( 3 anos a 3 anos e 11 meses e Criancas nascidas a partir de
29 dias) 01/04/2016 a 31/03/2017

Prél (4 anos a4 anos e 11 mesese Criancas nascidas a partir de
29 dias) 01/04/2015 a 31/03/2016

Préll (5anos ab5anos e 11 meses e Criancas nascidas a partir de
29 dias) 01/04/2016 a 31/03/2015
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Os documentos obrigatérios para matricula séo:
e Certidao de nascimento;
Fatura de energia elétrica atualizada (taldo de luz);
Cépia do RG e CPF dos Pais ou responsavel legal;
Declaracéo de Vacinacao;
N° do NIS quando cadastrado em programas de transferéncia de renda.
Declaracéo de Trabalho, caso haja necessidade de periodo integral.

Art. 20. Para a organizacdo de grupos de criancas indica-se a seguinte relacao
adulto/crianca:

| — crianca de 04 meses a 01 ano de idade - 01 profissional até 05 criangas;

Il — crianca de dois anos de idade — 01 profissional até 07 criancas;

Ill — crianca de 03 anos completos — 01 profissional até 12 criancas;

IV — crianca de quatro e cinco anos completos - 01 profissional até 20 criangas.

§ 1° As vagas serdo limitadas segundo a capacidade do nimero de alunos por
turma e professor, definida pela instituicAo de ensino considerando seu espaco
fisico, descrito no projeto politico-pedagdégico;

§ 2° A matricula pode ser efetivada durante o ano de trabalho educacional,
desde que ndo ultrapasse a capacidade de atendimento, com qualidade das
turmas de Educacgéo Infantil.

§ 3° Para o atendimento da crianca com deficiéncia, transtornos globais de
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo serd disponibilizado um
profissional de apoio de acordo com a sua especificidade, conforme apresentado
em laudo médico e/ou avaliagao de equipe multiprofissional.

§ 4° Nas Instituicbes de Ensino do Campo, ndo sera permitida, em nenhuma
hipétese o agrupamento de uma mesma turma de criancas de Educagéo Infantil
com criangcas do Ensino Fundamental, conforme Resolugdo CNE/CEB n° 02/08
em seu artigo 3°.

Para o atendimento da criangca com deficiéncia, transtornos globais de
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo serdo disponibilizados um profissional
de apoio de acordo com a sua especificidade, conforme apresentado em laudo médico
e/ou avaliacdo de equipe multiprofissional. Em consonancia com a Deliberacdo do
COMED/Paranagua n°01/2019.

CENTRAL DE MATRICULA

A efetivacdo das matriculas de educacéo infantil seré realizada mediante cadastro
na Central de Cadastro Unico da Secretaria Municipal de Educac&o e Ensino Integral. O
responsavel deverd acessar o0 endereco eletrdbnico na pagina da Prefeitura de
Paranagua preenchendo corretamente os dados solicitados. Demais encaminhamentos
essa Secretaria divulgara em instrugéo especifica.

FREQUENCIA

O direito a Educacéao € parte de um conjunto dos direitos sociais, que tém como
inspiracdo o valor da igualdade entre as pessoas, as legislacbes que regulamentam e
complementam s&o: Constituicdo Federal (CF) de 1988, Estatuto da Crianca e
Adolescente (ECA) e Lei de Diretrizes e Bases da Educacao (LDB).

De acordo com o art. 205 CF, o “dever de educar’” é uma tarefa que deve ser
compartilhada entre escola, Poder Publico em geral, familia e sociedade:
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Art. 205. A educacdo, direito de todos e dever do Estado e da familia, sera
promovida e incentivada com a colaboracdo da sociedade, visando ao pleno
desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho.

Seguindo a Deliberacdo COMED/Pgud n° 05/10, o Conselho Municipal de
Educacao, determina:

Art. 19 - O instrumento deve ser preenchido ao final de cada bimestre constando:
Ill. Frequéncia e justificativas de faltas.

Art. 20 - A frequéncia dos alunos matriculados nas Instituicdes de Ensino em
Tempo Integral deverd ser registrada diariamente no Livro de Frequéncia e
Classe.

§ 1° - O pai e/ou responsével, que matricular seu filho em periodo integral, no
ensino fundamental, devera estar ciente que a frequéncia do educando nédo
podera ser inferior a (75%) setenta e cinco por cento no turno Gnico.

§ 2° - Na educacéo infantil, a matricula serd cancelada apés 15(quinze) dias de
faltas consecutivas, ou 30(trinta) faltas alternadas bimestralmente, sem
justificativas, esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a
familia, observando-se o dispositivo no regimento escolar.

A Secretaria de Educacéo disponibilizara fichas a serem preenchidas, digitadas
e enviadas ao e-mail do Conselho Tutelar nos casos das criangas que excederem o
limite de faltas, esgotadas as tentativas de busca ativa pela equipe gestora.

A Deliberacéo n° 02/2014 os diz:

Art. 13 - A frequéncia na Pré-Escola deve ser de no minimo 60% (sessenta por
cento) do total de dias letivos, contados apds a matricula, sem que isto seja
impeditivo para o prosseguimento dos estudos da crianca.

Paragrafo Unico - A instituicdo de Educacdo Infantii deverd monitorar a
frequéncia e quando constatar irregularidade e/ou presenca inferior ao
estabelecido no caput devera comunicar ao Conselho Tutelar.

A instituicdo de ensino, devera encaminhar ao final de cada bimestre, a
frequéncia dos alunos, para registro no Sistema de Registro Escolar - SERE WEB,
através de cépia do Livro de Chamada e formulario com o quantitativo de faltas por
bimestre e a ficha de movimentacao de alunos.

ALUNO OUVINTE

A Deliberagédo n°® 09/01 do Conselho Estadual de Educacdo em seu art. 45 que
diz. "Para os fins previstos nesta Deliberacdo ndo sera admitida a figura do aluno
ouvinte".

Reafirma-se nesta instrucdo que € expressamente proibido o atendimento
de alunos ouvintes em qualquer modalidade de ensino e a matricula em
duplicidade, inclusive no atendimento de 0O a 3 anos. Sendo de total
responsabilidade do gestor da instituicdo e passivel de san¢cdes administrativas o
descumprimento desta determinacao.

Solicita-se que todos os profissionais da instituicdo sejam informados desta
instrucao, registro feito em ata com assinatura dos profissionais e entregue na Secretaria
de Educacéo.

O profissional resistente a cumprir-se tal determinagdo, mesmo ja sendo
orientado pelo gestor com registro em ata, devera ser encaminhado a Ouvidoria da
Educacao.
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Nos casos, ocorrentes, mediante denuncias sera encaminhado ao Conselho
Tutelar para averiguacéo dos fatos.

HORARIO DE ATENDIMENTO

A Educacéo Basica, nos niveis fundamental e médio, sera organizada de acordo

com as seguintes regras comuns, seguindo a LDB Art 24:
| - a carga horaria minima anual sera de oitocentas horas, distribuidas por um
minimo de duzentos dias de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado
aos exames finais, quando houver.

A Educacéo Infantil é organizada de acordo com LDB no art. 31.:

Il - carga horaria minima anual de 800 (oitocentas) horas, distribuida por um
minimo de 200 (duzentos) dias de trabalho educacional;

Il - atendimento a crianga de, no minimo, 4 (quatro) horas diarias para o turno
parcial e de 7 (sete) horas para a jornada integral,

Cabe a instituicdo garantir este atendimento minimo, ndo permitindo que as
criancas de periodo parcial cumpram a saida junto com os alunos do integral. Os
horarios devem estar registrados no Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar de
cada institui¢ao.

Integral: 7h30min — 16h30min
Parcial: 7h30min — 11h30min
13h30min — 17h30min

Salientamos que os portdes devem ser abertos as 7h20min no periodo matutino
e 13h20min no periodo vespertino para recepcao das criancas. No momento da saida,
0s portdes deverdo ser abertos impreterivelmente 10 minutos antecedentes ao
encerramento do periodo, ou seja, 11h20min e 17h20min. Para tanto, € necessario que
seja realizada uma organizacdo nos horarios dos profissionais para cumprimento da
carga horaria em registro no relégio ponto. Lembrando que apds o periodo de saida
deve ser garantido o atendimento a crianca pela equipe gestora.
Compreendemos a necessidade de estabelecer limites de tolerancia na entrada
e saida de criancas ocasionalmente, no intuito de organizar a rotina da instituicdo. Em
casos isolados, de familias em situacfes diferenciadas deveriam ser tratadas com mais
flexibilidade pela equipe gestora.

ADMINISTRACOES DE MEDICAMENTOS

A medicacdo sO podera ser administrada por técnico de enfermagem ou
professor que tenha curso de primeiros socorros, de acordo com a Resolug¢ao Estadual
SESA/PR n° 0162/05 DOE - 14/02/05. As orienta¢cdes constam no Oficio Circular n°
17/2019 - SEMEDI.

ORGANIZACAO DO ESPACO FiSICO
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Os espacos devem propiciar as interagdes entre as criangas e entre elas e os
adultos, instigam, provocam, desafiam a curiosidade, a imaginacdo e a aprendizagem
das criangas.

e As paredes deverdo ser usadas para expor as producdes das proprias criangas;

e Providenciar para que os materiais a serem usados fiquem proximos do local onde se
fazem necessarios;

e Materiais e murais com o protagonismo da crianga devem ficar na altura das
mesmas, para que possam manusea-los;
Organizagao funcional para a realizagao de diferentes tipos de atividades;
Apresentar, periodicamente, novos arranjos no mobiliario, novos objetos, novos
cantos de atividades, no qual as criangas possam inclui-las em suas acgoes.

Um ambiente desafiador saudavel, prazeroso e acolhedor € um direito de toda
crianca. Diante disso, ressaltamos que a organizacdo das salas ndo tem um modelo
anico, nem deve ser com a mesma estética do inicio até o final do ano. S&o as ac¢des e
relacdes construidas no cotidiano que vao requerer sua organizacao e reorganizacao.

SONO NA EDUCACAO INFANTIL

O reconhecimento da importancia do sono para o desenvolvimento infantil, ndo
significa que todas devem dormir no mesmo horéario e que tém o mesmo tempo de sono.
Algumas criancas dormem de uma a duas horas, outras necessitam somente de
momentos de descanso, relaxamento, um pequeno cochilo, e ha ainda as que nao
dormem.

Para atender as necessidades especificas de cada crianga:

e Todas as salas em atendimento parcial ou integral devem ter um espaco organizado
gue favoreca a condicéo de descanso as criancas;

e O momento de descanso do periodo integral devera ser acompanhado por
profissionais da instituicdo, que precisam estar atentos, a fim de garantir a
integridade das criancas;

e Os sapatos, casacos, acessoérios nos cabelos e cintos das criancas devem ser
retirados, para maior conforto;

e Para as criancas que dormem logo apés as refeicbes, como para as que ficam
acordadas, € imprescindivel a higiene bucal, das maos e do rosto;

e O ambiente para o sono pode ser preparado com musica suave em baixo volume
(classica, instrumental, sons da natureza, cantigas de ninar), que tenha efeito
relaxante. Porém, enquanto as criancas estiverem dormindo, o aparelho de som deve
ser desligado. Nao devem ser usados radios com estacdes abertas nem TVs nesses
momentos;

e Deve ser estabelecida parceria com as familias, para se conhecer os habitos de
dormir da crianca;

e No horério de descanso a crianca pode fazer uso de objetos trazidos de casa, se isso
as deixar mais segura. Porém, ressaltamos que o uso de chupetas ou do dedo
devera ser gradativamente superado com apoio dos educadores em parceria com as
familias;

e Para as criancas que ndo dormem, a instituicAo devera criar alternativas viaveis,
atividades planejadas, variadas para cada grupo, de acordo com sua realidade, de
modo a atender as necessidades das criancas.
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HIGIENE E SAUDE

Os cuidados com saude e higiene devem fazer parte do processo educativo no

CMElI, sendo uma responsabilidade de todos aqueles que interagem com as criancas.

A Secretaria Municipal da Educacao apresenta as seguintes orientagdes:

e Manter as maos das criangas limpas. As criancas devem lavar as maos ao chegarem
a instituicdo, antes e apds cada refeicéo;

e Na prética do banho, cada crianca deve ter sua toalha para evitar a transmissao de
doencas, apdés o uso das mesmas é necessario colocar as toalhas no varal para
secar antes de guarda-las;

Limpeza dos colchonetes deve ser feita com alcool diariamente;

Os lencais e toalhas de uso individual, deverao ser lavados sistematicamente;
Limpeza diaria de utensilios de uso pessoal, como copos, escovas de dente, pentes
e outros;

o Respeitar o periodo de desfralde de cada crianca, sem estabelecer temporalidade.
Mantendo uma relacdo de parceria com a familia para esse avanco no
desenvolvimento infantil.

LISTA DE MATERIAL

E vedada as instituicbes de ensino publico veicular a solicitagdo de compra de
materiais indicados na lista distribuida aos alunos, configurando patente atentado ao
Principio da Gratuidade de Ensino, constante no artigo 206, inciso IV da Constituicdo
Federal e no artigo 3°, inciso VI da Lei de Diretrizes e Bases. Ao sugerir aos pais
materiais de uso individual tem caréter facultativo.

PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO E REGIMENTO ESCOLAR

O Projeto Politico Pedagoégico da Educacdo Infantil devera considerar que a
crianca, centro do planejamento curricular, € sujeito historico e de direitos que, nas
interacdes, relacbes e praticas cotidianas que vivencia, constroi sua identidade pessoal
e coletiva, brinca, imagina, fantasia, deseja, aprende, observa, experimenta, narra,
guestiona e constréi sentidos sobre a natureza e a sociedade, produzindo cultura.

Ambos os documentos, PPP e Regimento Escolar, devem ser construidos num
processo coletivo e democraticamente com comunidade e os diferentes segmentos que
compdem a instituicdo de ensino e devem ser mantidos atualizados anualmente.

Os elementos do PPP seguem a Deliberagdo COMED/PGUA 01/15.

FORMAGCAO PERMANENTE

A proposta para o ano de 2020 é dar continuidade a formacao permanente dos

profissionais da educagéo.

e Formacdo Continuada em Servico: a instituicdo que estabelecer um
cronograma de encontros com os profissionais, a descricdo dos temas e o
registro da participacdo e apresentar a SEMEDI, a carga horaria sera
contemplada no Banco de Horas desta secretaria;

e Roda de Conversa de Gestores: encontro mensais com 0s gestores da
educacéo infantil, para definicbes administrativas e pedagogicas.
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Formagdo dos Pedagogos: encontros com pedagogos, serdao mensais,
separados em grupos de estudo;
e Docente: seguird o calendario escolar 2020.

REGISTRO DA HORA ATIVIDADE/ LIVRO DE REGISTRO DE CLASSE

A ficha do registro da hora atividade deve ser mantida nas instituicoes, sendo que a
organizacdo dos documentos é sob responsabilidade da Equipe Gestora.
O Departamento de Educacgéo Infantil fara as verificacbes necessérias nos
momentos das visitas dos supervisores técnicos.
A Lei Complementar N° 113, DE 22 de dezembro de 2009 que dispde sobre o
Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo do Magistério Publico Municipal de
Paranagua, no seu Art. 55 sobre a jornada de trabalho pro profissional:

“§ 2° A hora atividade devera ser cumprida na escola ou centro municipal de
educacéo infantil, podendo, excepcionalmente ser cumprida em local diverso, em
atividades autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e Ensino Integral,

desenvolvidas no interesse da educagao publica”.

Demais orientaces de acordo com a Instru¢cdo Normativa n° 01/2018.

CADERNO PEDAGOGICO

E um documento que organiza os contetidos curriculares, verificado e acompanhado
pelos gestores. Cabe as instituicbes definir como serd a organizardo de seus
documentos, desde que contemple a proposta curricular.

USO DE CELULAR

Fica vedado o uso do celular para fins particulares, principalmente nas redes
sociais, nos momentos que esta em horario de trabalho direto com a crianca. Somente
em casos de emergéncias familiares. Este ponto é contemplado no Codigo de Etica
construido pela Rede Municipal de Educacdo de Paranagua.

Art. 24 — Deve ser evitado o uso de celular no momento em que estiver
desenvolvendo as atividades e atribuicdes de sua funcdo, primando sempre pelo
bom senso e o principio de moralidade administrativa;

REGENCIA A ALUNOS FAMILIARES

Por uma questdo de ética é vedada a regéncia de um professor(a)/educador(a)
para uma crianca que tenha lagcos consanguineos. Entendendo que o laco afetivo por
vezes compromete o processo pedagoégico e as relagbes humanas dentro do ambiente
escolar. Este ponto é contemplado no Cdédigo de Etica construido pela Rede Municipal
de Educacéo de Paranagua.

Art. 14 - Sempre que possivel, o servidor deve evitar o atendimento de crian¢as
com lagos consanguineos com o profissional regente de classe ou outro, para
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ndao comprometer o processo pedagégico e as relagcbes humanas dentro do
ambiente escolar

ATIVIDADES EM DATAS COMEMORATIVAS

O Curriculo Municipal ndo tem seus conteudos baseados em datas comemorativas,
compreendemos que ha comunidades escolares que optam por atividades em datas
especificas, sendo assim sugerimos que as datas sejam contextualizadas, segue
algumas sugestoes:

e Pascoa — Trazer a solidariedade nas ac¢des, superar a ideia do coelho da Pascoa e a
comercializacdo dos chocolates e principalmente atividades estereotipadas.
Sugestao: promover oficinas culinarias com criancas e familiares;

e Dia das Maes — Promover encontro com familiares, entendemos que as criancas tém
distintas organizacfes familiares. Sugestao :Dia da Familia
Festa Junina — Contextualizar os alimentos tipicos da regido
Natal: Incentivar a solidariedade nas acoes;

e Formaturas: Consideramos que formatura para Educacao Infantil seria reafirmar que
ha uma grande lacuna entre Educacdo Infanti e Ensino Fundamental.

TRANSICAO PARA O ENSINO FUNDAMENTAL

As instituicdes de Educagéo Infantil deverdo promover durante o ano atividades
integradas com o Ensino Fundamental, objetivando integrar a primeira etapa da
Educacao Béasica com o Ensino Fundamental. Os CMElIs ao final do ano letivo, devem
promover visitas nas Escolas mais proximas, com as crian¢as que no préximo ano letivo
frequentardo estas instituicdes.

CURRICULO DA EDUCACAO INFANTIL

O Departamento de Educacao Infantil estabelece o Curriculo da Educacéao Infantil
de Paranagua, para a organizacao o trabalho pedagdgico seguira organizacao:
e Campos de Experiéncias
Objetivos de Aprendizagem
Experiéncias de Aprendizagem
Sequéncia Didatica
Avaliacao : Portfolios

GRANDES EIXOS: BRINCADEIRAS E INTERACOES

O direito a infancia pressupde ter experiéncias e vivéncias que agucam a
curiosidade, que dao espaco para a criagdo, a autoria, 0 jogo simbdlico, o imaginario, a
vivéncia com a natureza, enfim que permitam que a crianc¢a brinque. Afinal é pelo brincar
que ela se apropria do mundo que a cerca. E pelo brincar que ela ocupa diferentes
papéis. E é pelo brincar que ela explora diferentes hipdteses.
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AVALIACAO NA EDUCACAO INFANTIL

Avaliacdo na Educacéo Infantil exige do educador estudo, observacdo continua,
sensibilidade, determinacdo, registro, competéncia, planejamento, disponibilidade.
Reconhecendo a importancia de avaliar continuamente as criangas, algumas maneiras
de como se da essa avaliacdo é nas rodas, nos dialogos, nas brincadeiras, realizando
atividade de desenhos iniciais e finais para perceberem a evolugdo desses, registrando
em Portfolios e Pareceres Descritivos, sendo vedado qualquer outro tipo de avaliacéo
como simulados, boletins etc.

O Conselho M

unicipal de Educacao, na Deliberacédo n° 01/2015, estabelece:

Art. 5° A avaliagdo na Educacao Infantil € processual e ocorre cotidianamente
ao longo do periodo de aprendizado/desenvolvimento da crianga. As Instituicbes
de ensino devem criar procedimentos para o acompanhamento do trabalho
pedagodgico e para avaliacdo do desenvolvimento das criancas, sem objetivo de
selecdo, promocéo ou classificagdo, garantindo:

| - a observacgéo critica e criativa das atividades, das brincadeiras e interagbes
das criangas no cotidiano;

Il - utilizacdo de multiplos registros realizados por adultos e criancas (relatorios,
fotografias, desenhos, albuns etc.);

Il - a continuidade dos processos de aprendizagens por meio da criacdo de
estratégias adequadas aos diferentes momentos de transicdo vividos pela
crianca (transicdo casa/instituicdo de ensino, transi¢8es no interior da institui¢éo,
transicdo creche/pré-escola e transicdo pré-escola/Ensino Fundamental);

IV - documentacdo especifica que permita as familias conhecer o trabalho da
instituicdo junto as criangas e os processos de desenvolvimento e aprendizagem
da crianca na Educacéo Infantil. (COMED, 2015).

Cada crianca deve ter o seu proprio portfélio, construido em parceria através do
educador, da criangca e da familia, onde o educador antecipadamente, define
juntamente com as criangas quais serdo as atividades que irdo compor o documento.
Segue as indicacdes para elaboracgéo:

O CMEI estabelecer uma politica para o portfolio;
Coletar amostras de atividades;

Tirar fotografias;
Fazer entrevistas;

Efetuar registros sistematicos;

Realizar registros

de casos;

Preparar relatorios narrativos;
Usar portfélios em situagdes de transicao.

Os Pareceres Descritivos devem explicitar os diferentes aspectos do
desenvolvimento e aprendizagem dos alunos e serem elaborados anualmente e
mantidos arquivados na pasta do aluno.
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